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Téma:

Datum konania:
Miesto konania:
Cas konania:

Lektor:

Program:

POZVANKA

MODERNA SPRAVA REGISTRATURY V PRAXI PRE ROK 2025
13. november 2024

Kultirno - spolocenské centrum, Jedlikova 7, KoSice /oproti OC OPTIMA/
9:00 hod. - 14:30 hod. (Registracia ucastnikov od 8:30 hod.)

Mgr. Maria Mrizova, PhD.
riaditelka odboru archivov a registratur Ministerstva vnutra SR,
spoluautorka legislativnych zmien.

Na seminari sa zameriame na kliCové aspekty spravy archivov a registratir
v stlade s najnovsimi legislativnymi zmenami.

Oboznamime Vas s pripravovanou novelou zakona o archivoch a
registratirach s predpokladanou Géinnostou od 1. aprila 2025.

Program je zostaveny tak, aby Vam poskytol komplexny prehlad o
efektivnej sprave registratury, vratane najlepsich postupov pri prijimani,
evidovani a tvorbe spisov. Zameriame sa tiez na optimalizaciu procesov
spracovania a distriblcie dokumentov, ¢i uz elektronickych alebo
listinnych, a na definovanie jasnych procesnych Ukonov pre ich spravu.

Okrem toho Vam budu predstavené inovativne funkcionality informaénych
systémov, ktoré zlepsuju spravu registratrnych zaznamov a zvysuju
efektivitu prace. Bude sa hovorit aj o aktualnych Standardoch pre
elektronické informacné systémy a o tom, ako ich implementovat pre
bezproblémovl spravu registratdr.

V priebehu programu sa budeme venovat aj bezpecnosti a integrite
elektronickych zaznamov, procesom autorizacie, Specializovanym
funkcionalitam informacnych systémov a technikam zarucujlcej konverziu
dat. Nezabudneme ani na Specialne typy dokumentov a kontrolovany
pristup k citlivym registratirnym zaznamom.

Zaverom sa budeme venovat vyrad'ovaciemu konaniu a moznostiam
predkladania navrhov na osobitné vyradenie registratirnych zaznamov.

1. Pripravovana novela zakona o archivoch a registraturach
» Hlavné zmeny a dopady novej legislativy, ktora ma nadobudndt
Ucinnost’ od 1. aprila 2025. Najma so zameranim na moznuU
transformaciu registratirnych zaznamov, ich pravne ucinky,
sposoby dalsej spravy a vyradovania povodnych dokumentov,
zmeny v sprave archivnych dokumentov atd'.
2. Efektivna sprava registratury
» Prijem, evidovanie, tvorba spisov: Prehlad najlepsich postupov pri
prijimani a evidovani dokumentov, tvorbe a sprave spisov
» Spracovanie, odosielanie a ukladanie dokumentov: Optimalizacia
procesov spracovania a distriblcie elektronickych aj listinnych
dokumentov

« Stanovenie procesnych Ukonov pri sprave dokumentov: Definovanie
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jasnych procesov pre efektivnu spravu dokumentov
» Nové pravidla pre pristup k dokumentom: Aktualizované pravidla a
postupy zabezpecujuce adekvatny pristup k dokumentom
3. Nové funkcionality informacnych systémov na spravu registratary
» Prezentacia inovacii a novych funkcii, ktoré zlepsuju spravu
registratUrnych zaznamov a zvysuju efektivitu prace
4. Procesy IS na spravu registratury
» Detailny pohlad na procesné toky v informacnych systémoch, ktoré
podporujl spravu registratirnych zaznamov
5. Manipulacie s e-zasielkami/e-registratiurnymi zaznamami
» Efektivne metody manipulacie s elektronickymi zasielkami a
registratirnymi zaznamami, vratane bezpecnostnych aspektov
6. Tvorba registratirnych zaznamov a spisov
» Najlepsie praktiky pri tvorbe a organizacii registratirnych
zaznamov a spisov, zabezpecujlce ich dlhodobl dostupnost’ a
integritu
7. Odosielanie elektronickych zaznamov
» Technické a legislativne poziadavky na odosielanie elektronickych
zaznamov, vratane bezpecnostnych opatreni
8. Proces autorizacie elektronickych registratirnych zaznamov
» Mechanizmy a postupy na zabezpecenie autorizacie a validacie
elektronickych zaznamov v registratirach
9. Specializované funkcionality IS na spravu registratary
» Prehlad specifickych funkcii informacnych systémov, ktoré
podporujl rozne aspekty spravy registratirnych zaznamov
10. Pristup k registrature s prihliadnutim na obmedzeny pristup
» Postupy a technologie zabezpecujlce kontrolovany pristup k
citlivym registratirnym zaznamom
11. Vyrad'ovacie konanie - Upravy a zmeny - elektronické predkladanie
navrhov na vyradenie
12. Diskusia a rieSenie VasSich otazok

Ucastnicky 100,- Eur /nie sme platcami DPH/

poplatok:

Uzavierka 2 dni pred konanim akcie

prihlasok: /Datum ukoncenia registracie je iba orientacny a vyhradzujeme si pravo
ukoncit’ registraciu po naplneni max. poctu ucastnikov./

Kontakt: RNDr. Jan Balog, Mobil: 0908-973571, E-mail: pft@pft.sk

PRIHLASKA NA DALSEJ STRANE
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PRIHLASKA

MODERNA SPRAVA REGISTRATURY V PRAXI
PRE ROK 2025

/KOSICE, 13.11.2024/

Vyplnenu prihldsku ndm zaslite mailom na adresu pft@pft.sk.

Venujte pozornost presnému vyplneniu tGdajov v prihldske, ktoré je déleZité pre sprdvne vystavenie

faktary.

Nazov firmy:

Adresa:

ICO:

DIC:

IC DPH:

Telefon:

E-mail:

~ povinné ~

Mena a priezviska
ucastnikov:

Dolezita poznamka:

Ucastnicky poplatok zaplat'te prevodom na nds tcet najneskér 2 dni pred akciou. Pre identifikdciu
platby uved'te prosim pri prevodnom prikaze v popise thrady nazov Vasej firmy.

V ucastnickom poplatku su zahrnuté Studijné materidly, obCerstvenie, teply obed a ndklady na
organizaéné zabezpecenie semindra. Prihldska na semindr je NEZAVAZNA a stdle ju moZete
bezodplatne zrusit 2 dni pred konanim akcie. Uastnicky poplatok nevraciame iba v pripade ak
svoju prihldsku nezrusite v termine 2 dni pred konanim semindra a nezucastnite sa tejto akcie(
stdle je ale mozZnad tcast’ ndhradnika ).

Ak poZadujete potvrdenie o prijati a zaevidovani Vasej prihldsky, uvedte tuto svoju poZiadavku

v maili alebo priamo v prihldske, hned’ za menami prihldsenych ucastnikov.

Nazov Gc¢tu: RNDr. Jan Balog - ProFuturo Cislo G¢tu: 3279674451 / 0200

Banka: VUB

Variabilny symbol: 241113

IBAN: SK2502000000003279674451 Konstantny symbol: 0308

BIC: SUBASKBX

Ucel platby: ... uvedte nazov vasej firmy ...
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